Kita ABC

Kita Am Kaspersbaum, Singhofen

Wir freuen uns, dass wir Ihr Kind in unserer Einrichtung aufnehmen kénnen und
begriiBen Sie ganz herzlich. In unserem ABC kann nicht alles lber das Leben und Lernen
in unserer Kita gesagt werden. Vielleicht bietet es Thnen aber einen kleinen Einblick in
unsere Arbeit.

Sollten sie noch Fragen haben, wenden Sie sich bitte jederzeit an ein Mitglied unseres
pddagogischen Teams. Hier sei nochmals ausdriicklich unser Interesse am Austausch und
personlichem Gesprdch erwdhnt.

Thr Kitateam
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Aufsicht

Fiir den Weg zur Einrichtung und fiir den Heimweg sind Sie als Eltern verantwortlich. Soll
Thr Kind spdter, gegen Ende der Kindergartenzeit, alleine gehen, brauchen wir Thr
schriftliches Einverstdndnis. Eine entsprechende Erkldrung kann an der Rezeption
ausgegeben werden. Die Aufsichtspflicht bei Kita-Aktivitdten schlieft auch Kindergarten-
ausfliige und Spaziergdnge mit ein. Dagegen haben bei gemeinsamen Aktivitdten (z.B. Feste
und Feiern) die Erziehungsberechtigten die Aufsichtspflicht.

Aufsichtsplicht

Fiir die Kitazeit steht Ihr Kind unter unserer Aufsicht. Sie beginnt erst, wenn wir Ihr Kind
begrit haben und endet mit dem Abholen durch die Eltern. Bitte melden Sie Ihr Kind an der
Rezeption an und bringen es anschliefend zur/zum Stammgruppenerzieher/in. Falls Sie Thr
Kind mittags abholen und Sie es auf dem Flur oder auf dem AuBengeldnde antreffen,
verlassen Sie den Kindergarten bitte nicht, ohne vorher dem Personal Bescheid zu geben. Wir
geraten sonst unnotig in Sorge.
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Abholen

Die Abholphase beginnt um 12:00 Uhr am Vormittag und endet um 14:15 Uhr. Die
Ganztagskinder sollten bis 16:00 Uhr (am Freitag bis 15:00 Uhr) abgeholt sein. Bitte
bedenken Sie, wie viel Zeit Ihr Kind bendtigt um sich an- bzw. umzuziehen. Teilen Sie uns
bitte morgens an der Rezeption mit, wann Sie ihr Kind abholen méchten, damit wir besser
planen kdnnen. Wer abholberechtigt ist, vermerken sie bitte auf der Verpflichtungs-
erkldrung, die Sie zu Beginn der Kindergartenzeit erhalten haben. Sie konnen jederzeit noch
weitere Personen hinzufiigen.
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Beschriften

Bitte beschriften Sie alle Gegenstidnde Thres Kindes (Kleidung, Gummistiefel, Matschhose,
Brotdose ...) mit dem Namen Ihres Kindes.

Bildungsdokumentation

Die Beobachtung und Dokumentation von Bildungsprozessen des Kindes in der Kita ist ein
wichtiger Bestandteil unserer Arbeit. Auf der Grundlage von Beobachtungen in schriftlicher
Form, Werken, Ausspriichen, Fotos und Zitaten wird mit jedem Kind eine
Bildungsdokumentation erstellt. Die Ordner befinden sich in einem Regal im Flur. Bitte
fragen Sie Ihr Kind, bevor Sie sich seinen Ordner ansehen.

Biicherei

Zwischen August und Mai haben die Maxis (Vorschulkinder) die Maglichkeit sich freitags ein
Buch auszuleihen. Es wird zu diesem Zweck eine Tasche und eine Ausleihkarte gestaltet.
Montags werden die Biicher wieder zuriick gegeben.

Bringzeit

Die Kinder kannen zwischen 7:15 und 9:00 Uhr gebracht werden. Um 9:00 Uhr findet der
Morgenkreis statt - bitte bedenken Sie:"Zuspdtkommer" stéren den Ablauf und finden
schlechter ins Spiel. Bis 9:00 Uhr muss auch die Essensbestellung abgeschlossen sein. Sollte
Ihr Kind aufgrund eines Termins spdter kommen miissen, kdnnen Sie dies jederzeit mit uns
absprechen.

Buszeiten

Ankunft des ersten Busses: 7:20 Uhr - bitte sagen sie dem Busfahrer Bescheid, dass ein
Kindergartenkind mitfdhrt, damit er auch an der Kita anhdlt.
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Abfahrt der Busse, qiiltig an Schultagen:

Attenhausen: 8:15 Uhr
Lollschied: 8:20 Uhr
Pohl: 8:22 Uhr
Ankunft an der Kita: 8:20 Uhr
Heimfahrt ab Kita: 12:30 Uhr

Ankunft der Busse, giiltig an Schultagen:

Attenhausen: 13:00 Uhr

Lollschied: 12:45 Uhr

Pohl: 12:47 Uhr
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Chaos ...

..mdchten wir - und bestimmt auch Sie am liebsten ganz vermeiden. Deshalb bitten wir Sie
dieses Kita ABC aufmerksam zu lesen und mit uns zusammen besonders an den Garderoben
auf Ordnung zu achten.

.Danke"

Dankeschon sagen wir bereits im Voraus fiir Thre Mitarbeit und Hilfe, fiir Anregungen und
Kritik.

Datenschutz

Alle Angaben von Thnen und Threm Kind werden nach den datenschutzrechtlichen Vorgaben
streng vertraulich behandelt. Sollten Sie damit einverstanden sein, dass wir Thre Adresse
und Telefonnummer fiir Verabredungen der Kinder untereinander weiter geben diirfen,
missen Sie uns dies bitte mit Threr Unterschrift bestdtigen.
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Elternarbeit

Elternarbeit, also die Arbeit mit Thnen zusammen, ist ein wichtiger Bestandteil unserer
Arbeit. Der Kontakt zu den Eltern und das Wissen um die hdusliche Situation helfen uns
dabei, die Kinder kennen und verstehen zu lernen. Durch die Veranstaltungen in der Kita
bieten sich Méglichkeiten zu gemeinsamen Gesprdchen und um sich besser kennen zu lernen.

Elterngesprdche/Elternsprechtag

Sicher interessiert es Sie, wie sich Thr Kind im Kindergarten verhdlt und entwickelt. Nach
der Eingewshnungszeit findet ein Gesprdch mit den Erzieherinnen des Mininests statt. Wenn
fiir das Kind dann der Wechsel zur Stammgruppe ansteht, findet ein Gesprdch zwischen
Eltern, Mininestmitarbeiterinnen und neuer Stammgruppenleitung statt. Es folgt einmal im
Jahr ein Entwicklungsgesprdch(um den Geburtstag des Kindes herum) und fiir die Maxikinder
ein Elternsprechtag im Jahr vor der Einschulung. Sie kénnen aber auch jederzeit
zwischendurch einen Termin fir ein Gesprdch vereinbaren.

Elternausschuss

Zu Beginn eines neuen Kitajahres wird ein neuer Elternausschuss durch die Elternschaft
gewdhlt. Dieser Ausschuss trdgt zur Zusammenarbeit zwischen den Eltern, dem Trdger und
den pddagogischen Mitarbeiter/innen bei. Er soll das Interesse der Eltern fiir die Arbeit in
der Kita wecken und férdern und iibernimmt Aufgaben und Vorbereitungen fiir gemeinsame
Aktivitdten und Feste. Er wird umfassend informiert und vor wichtigen Entscheidungen
gehort.

Elterntreff

In unserer Einrichtung findet vierteljdhrlich ein Elterntreff statt, der vom Elternausschuss
organisiert wird. Sie erhalten friihzeitig eine Einladung und konnen sich anmelden. Er dient
hauptsdchlich zum Austausch der Eltern untereinander.
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Fotos

Mit ihrem Einverstdndnis (Erklarung bei den Aufnahmeunterlagen) fotografieren wir Thr Kind
bei verschiedenen Anldssen und ordnen die Bilder in die Bildungsdokumentation ein,
veroffentlichen sie mit einem Artikel in der Presse oder bereichern damit unsere Homepage.
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Einmal im Jahr besucht uns ein Fotograf, dessen Fotos Sie dann kduflich erwerben kénnen.
AuBerdem benétigen wir zu Beginn der Kitazeit fiinf Fotos Thres Kindes: Eins fiir den
Magnetpinn, eins fiir den Dokuordner, eins fiir den Geburtstagskalender und jeweils eins fiir
die Garderobe im Flur und im Bad.

Friihstiick

Das Friihstiick in der Kita entspricht einer Zwischenmahlzeit. Bitte geben Sie Threm Kind ein
gesundes und abwechslungsreiches Friihstiick mit. Getrdnke brauchen nicht mitgebracht zu
werden, es stehen in der Cafeteria Tee, Wasser und Milch zur Verfiigung. Jedes Kind kann
selbst entscheiden, wann und mit wem es friihstiicken mochte. Bitte schaffen Sie schon zu
Beginn der Kitazeit eine Brotdose an, um unnstigen Miill zu vermeiden und kennzeichnen diese
mit dem Namen des Kindes. Am Donnerstag findet unser Friihstiicksbuffet statt. Die Kinder
konnen sich aus dem reichhalten Angebot ihr Frihstiick zusammenstellen und brauchen an
diesem Tag hichts mitzubringen. Wasser zum Trinken steht den Kindern zusdtzlich jederzeit
und in jedem Raum (auch AuBengeldnde) zur Verfiigung.

Feste und Feiern

Feste und Feiern werden gefeiert, wie sie fallen. Zur Umsetzung freuen wir uns stets iber
Thre tatkrdftige Mithilfe. Zu jedem Fest wird friihzeitig eingeladen.

Frihbesprechung

Um organisatorische Dinge abzukldren findet jeden Tag zwischen 8:00 und 8:15 Uhr eine
kurze Friihbesprechung im Biiro der Leitung statt. Alle Erzieher/innen auBer dem Friihdienst
nehmen daran teil. Das Biiro bleibt in dieser Zeit geschlossen.

Forderverein

Es gibt einen Forderverein, der uns finanziell und ideell sehr unterstiitzt.
Beitrittserklarungen sind in der Kita erhaltlich.
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Geburtstag

Den Geburtstag des Kindes feiern wir in der Stammgruppe. Die Kinder erleben wichtige
Rituale und Abldufe. Es wird gesungen und gratuliert und das Geburtstagskind steht mit
seiner Krone im Mittelpunkt des Geschehens. Sprechen Sie den Geburtstagstermin bitte
unbedingt mit uns ab. Bei der Mitgabe von Speisen sind die lebensmittelhygienischen
Bestimmungen zu beachten und uns mit einer Unterschrift zu bestdtigen.
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Getrdnke - und Geschenkegeld

Fiir Getrdnke, den Einkauf fiir das Friihstiicksbuffet, kleine Geschenke fiir verschiedene
Anldsse usw. sammeln wir einen Beitrag von 4,00 € pro Monat ein. Sie kdnnen das Geld
halbjdhrlich oder jahrlich an der Rezeption bezahlen.

Zahlungs- Block - Block- Ganztags- Ganztags-
weise: Einzelkind Geschwister Einzelkind Geschwister
6 Monate 24,00 € 44,00 € 30,00 € 56,00 €
Termine:

Februar

August

12 Monate 44,00 € 84,00 € 56,00 € 108,00 €

Der Rabatt fiir Geschwisterkinder, wie auch fiir die Bezahlung des ganzen Kitajahres
betrdgt, wie in der Tabelle ersichtlich, jeweils 4,00 €.

Ganztagspldtze

In unserer Einrichtung konnen nach Anmeldung bis zu 24 Kinder ganztags von 7:15 - 16:00
Uhr (freitags 15:00 Uhr) betreut werden. Diese Kinder erhalten ein warmes Mittagessen, das
von den Heimen Scheuern geliefert wird.

|
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Hausschuhe

Jedes Kind benétigt geschlossene Hausschuhe, die mit Namen versehen sein sollten. Diese
miissen unbedingt rutschfest sein und im Bedarfsfall erneuert werden. Die Hausschuhe
finden ihren Platz im dem dafiir vorgesehenen Fach unter der Garderobe.

Hospitationsméglichkeit

Sie haben jederzeit, nach Anmeldung, die Mdglichkeit einen Vormittag in der Kita zu
verbringen. Formulare sind an der Rezeption erhdltlich.

————
Infopost

Gibt es in Form von Elternbriefen oder Ahnlichem, die iiber die Rezeption ausgegeben werden
oder an der Namensklammer Thres Kindes hdngen.
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Informationen

Im Eingangsbereich, an der Tiir und an der Pinnwand, sowie an der Magnetwand stehen
wichtige Informationen der Kita.

Damit Sie iiber die Aktionen informiert sind oder wichtige Vorkommnisse des Tages
aufarbeiten kénnen, ist es wichtig, die Mitteilungen tdglich zu lesen. Falls Thr Kind mit dem
Bus zur Kita kommt, ist es wichtig, die Kommunikation tiber das Busheft aufrecht zu
erhalten, das die Kinder immer dabei haben sollten. AuBerdem wdre es wiinschenswert auch
die Eltern der Buskinder 6fter mal in der Kita begriifen zu kénnen.
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Kitazeitung

Unsere Kitazeitung erscheint vierteljdhrlich und wird kostenfrei verteilt. Bitte beachten Sie
besonders die Terminseiten!

Kleidung

Sorgen sie bitte fiir wetterfeste Kleidung und Schuhe der Kinder. Auch bei regnerischem
Wetter gehen wir mit den Kindern nach DrauBen. Deshalb denken Sie an eine Matschhose und
Gummistiefel, die in der Kita bleiben. Auch hier gilt: Bitte gut lesbar mit dem Namen des
Kindes beschriften. Kleiden Sie Thr Kind mdglichst praktisch zum spielen und bedenken Sie -
Schmutzig machen ist erlaubt!

Konzeption/ Konzeptionstage

Genauso wie wir eine lebendige Pddagogik verfolgen, kommt auch die Arbeit an unserer
Konzeption nie zum still stehen. Unsere Konzeption wird immer wieder gemeinsam von uns
bearbeitet, verdndert und erneuert. Diese liegt in der Einrichtung aus und kann fiir 3,00 €
auch gerne erworben werden.

An drei Tagen im Jahr bleibt die Kita geschlossen, damit das Team komplett an der
Fortfiihrung unserer Konzeption und unserem Qualitdtsmanagement arbeiten kann.

Kooperationspartner

Fp Uber diese Initiative besucht uns jeden Mittwoch eine Vorlesepatin und jeden

..  Freitagein Handwerkspate.
Kmmfvl"j
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Krankheit

Ein krankes Kind gehort nicht in den Kindergarten. Bitte lassen Sie Threm Kind die Zeit, die
es bendtigt um gesund zu werden. Wir bitten um eine kurze Mitteilung, wenn Thr Kind
erkrankt ist. Bei bestimmten Krankheiten bendtigen wir ein Attest, siehe dazu unser
Merkblatt fiir ansteckende Krankheiten. Bestimmte Krankheiten miissen wir mit Angabe von
Namen und Wohnort an das Gesundheitsamt, Bad Ems melden.

W

Morgenkreis

Auf Stammgruppen - bzw. Partnergruppenebene findet von 9:00 - 9:30 Uhr jeden Morgen ein
Morgenkreis statt. Gemeinsam wird hierbei z.B. gespielt, gesungen, Fingerspiele gelernt,
vorgelesen oder iiber den Tagesablauf informiert. Am Montag findet immer ein gemeinsamer
Morgenkreis mit allen Kindern der Einrichtung (Kita und Krippe) im Turnraum statt.

Maxikinder

Die Kinder, die voraussichtlich im ndchsten Jahr eingeschult werden, treffen sich einmal pro
Woche zu einem gezielten Angebot - der Maxiarbeit.

Medikamente

Wir geben keine Medikamente an die Kinder aus. Eine Ausnahme gibt es bei drztlich attest-
ierten, chronischen Krankheiten. Sprechen Sie uns in diesem Fall bitte gezielt darauf an.

Mittagessen

Fiir die Ganztagskinder gibt es zwischen 11:45 Uhr und 12:45 Uhr ein warmes Mittagessen.
Das Essen kostet 3,00 € pro Mahlzeit und wird morgens bis 9:00 Uhr an der Rezeption
bestellt. Mit dem Essen beliefert werden wir von den Heimen Scheuern. Kinder, welche die
Blockoffnungszeit bis 14:15 Uhr nutzen konnen zwischen 12:10 und 12:30 Uhr ein mit-
gebrachtes, zweites Friihstiick einnehmen.

Notfall

Fiir den Notfall benétigen wir eine Telefon- bzw. Handynummer unter der Sie immer
erreichbar sind. Wichtig ist es auch andere Notfallnummern anzugeben. Sollte sich ihre
Telefonnummer dndern, teilen Sie uns dies bitte unverziiglich mit.
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Notbetreuung

Wdhrend der Sommerferien und an anderen Schliefungstagen bieten wir fiir Kinder, die
trotzdem dringend betreut werden miissen, eine Notbetreuung in einer anderen Kita der
Verbandsgemeinde Nassau (Scheuern oder Nassau) an. Diese muss zuvor rechtzeitig mit
einem Vordruck an der Rezeption beantragt werden.

@,

Offnungszeiten

Blockoffnung Ganztagskinder:

Montag - Freitag 7:15 - 14:15 Uhr | Montag - Donnerstag ~ 7:15 - 16:00 Uhr
Freitag 7:15 - 15:00 Uhr

Offentlichkeitsarbeit

Um auch die Offentlichkeit auf unsere Kita aufmerksam zu machen und fiir uns zu werben,
verfassen wir hin und wieder Zeitungsartikel und stellen diese meist mit Foto in die
regionalen Zeitungen und das Nassauer Land sowie unsere Homepage ein. Zudem nehmen wir
z. B. am Heimatfestumzug fteil.

Pinktlichkeit

Bitte beachten sie unsere Bring- und Abholzeiten, damit der Tagesablauf zu Gunsten der
Kinder nicht gestort wird.

p—~
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Rausgehen

Kinder haben einen natiirlichen Bewegungsdrang. Wir gehen so oft, wie mdglich mit den
Kindern nach DrauBen. Frische Luft ist gesund. Einmal in der Woche bieten wir einen Waldtag
an.
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Regeln

Regeln sind notwendig um Kindern Orientierung und Werte zu vermitteln. Regeln werden
besprochen und auf deren Einhaltung wird Wert gelegt.

ﬁ
T
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Schweigepflicht

Alle Mitarbeiter/innen unterliegen der Schweigepflicht. Gleiches gilt fiir den Elternaus-
schuss.

SiiBigkeiten

Wir achten auf eine gesunde Erndhrung. Aus diesem Grund diirfen die Kinder keine Siilig-
keiten mit in die Einrichtung bringen. Eine Ausnahme ist die Geburtstagsfeier ihres Kindes,
die sie mit der Stammgruppenleitung absprechen sollten.

Sonnenschutz

An heiflen, sonnigen Tagen sollten die Kinder zu Hause mit Sonnenschutzcreme eingecremt
werden. Eine Kopfbedeckung sollte immer zur Verfiigung stehen.

SchlieBungstage

SchlieBungstage ergeben sich durch Konzeptionstage, Betriebsausflug, Putztage oder
Briickentag. Diese Termine werden mit dem Elternausschuss abgestimmt und friihzeitig
veroffentlicht, so dass Sie die Gelegenheit bekommen eine Betreuung fiir ihr Kind zu
organisieren.

Schulvorbereitung

Unser Ziel ist es, die Kinder fiir die Schule zu befdhigen und den Prozess “Ubergang von der
Kita zur Grundschule” durch Aktivitdten und Angebote unterschiedlichster Art im Kitaalltag
zu gestalten. Aus diesem Grund gibt es einen Kooperationskalender, der von der Grundschule
und der Kita erarbeitet wurde und seit einigen Jahren erfolgreich umgesetzt wird. Die
Kooperationstreffen finden im Rahmen der Maxiarbeit statt.

Tiir- und Angelgesprdche

Tiir- und Angelgesprdche sind wichtig und finden jederzeit statt. Fiir ein ausfihrlicheres
Gesprdch bitten wir Sie jedoch um eine Terminabsprache.
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Trdger unserer Einrichtung ist die Verbandsgemeinde Nassau
Teamgesprdch

Jeden Mittwoch findet von 15:00 - 16:00 Uhr unser Kinderteamgesprdch statt. Hier werden
die Beobachtungen des Erziehungspersonals zu vorher festgelegten Kindern zusammenge-
fasst, um Bildungs- und Erziehungsziele fiir das betreffende Kind zu erarbeiten. Von 16:00 -
17:00 Uhr trifft sich dann das Gesamtteam um die pddagogische Arbeit zu planen und zu
organisieren.

Tagesablauf

Von 7:15 - 8:15 Uhr findet die Betreuung Ihrer Kinder in der Friihgruppe statt. Ab 8:15 Uhr
sind dann alle Stammgruppenerzieher/innen im Haus und alle Funktionsrdume gecffnet. Von
9:00 - 9:30 Uhr findet der Morgenkreis, zum Teil gemeinsam mit der Partnergruppe, statt.
Danach kénnen die Kinder den Spielort, Spielpartner und das Spiel selbst bestimmen. Die
Kinder malen, bauen, turnen, friihstiicken oder spielen Rollen- und Tischspiele. Die
Erzieher/in unterstiitzt und fordert die Kinder in ihrem freien Schaffen. Gleichzeitig konnen
auch gezielte Kleingruppenarbeiten stattfinden. Oft folgt noch eine Freispielphase auf dem
AuBengeldnde. Um 11:30 Uhr ordnen sich die Kinder verschiedenen Gruppen zu: Abholgruppe,
Spdtgruppe und Buskindergruppe. Die Kinder werden dann spdter abgeholt, gehen zum
Mittagessen oder fahren mit dem Bus nach Hause. Die Ganztagskinder haben die Méglichkeit
nach dem Essen zu schlafen, sich auszuruhen oder weiter zu spielen, um 14:15 gibt es noch
eine Picknickzeit.

Unfallversicherung

Die Kinder sind wahrend des Besuches in der Kita auf dem direkten Hin- und Riickweg sowie
auf Ausfliigen iiber die gesetzliche Unfallkasse versichert.

Urlaub

Die Einrichtung schlieft in den Sommerferien fiir zwei Wochen, zwischen Weihnachten und
Neujahr sowie an sechs beweglichen Schliefungstagen im Jahr. Die genauen Termine werden
frihzeitig bekannt gegeben. Liebe Eltern, bedenken Sie, dass sich Ihr Kind vom Kitaalltag
erholen muss. So wie Sie sich von der Arbeit erholen, so bendtigt auch Thr Kind vom Kitaaltag
eine Auszeit.
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Um den Kinder die Natur nahe zu bringen, sowie zur Bewegungsforderung gehen wir einmal
pro Woche in den Wald. Die Kinder, die mitgehen méchten bekommen am Vortag einen
Infozettel.

Wochenplan

Es gibt immer wiederkehrende Angebote, die an bestimmten Wochentagen stattfinden:

Montag: Gemeinsamer Morgenkreis

Kinderparlament (1 x im Monat)

Dienstag: Maxitag

Mittwoch: Waldtag

Vorlesepatin

Donnerstag: Frihstiicksbuffet

Freitag: Kinderbiicherei fiir die Maxis
Handwerkspate

Wiinsche

Fir Thre Wiinsche und Anregungen wdhrend der gemeinsamen Kitazeit sind wir steht's offen
und dankbar. Bitte sprechen sie uns an.

4
Zu guter Letzt wiinschen wir Ihnen, liebe Eltern und Ihrem Kind, dass sie sich jederzeit
gut bei uns aufgehoben fiihlen.

Kita Am Kaspersbaum,Erich-Kdstner-Str.24, 56379 Singhofen Stand 4/2010
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